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Formular sluzebni cesty — kratkodoby monitorovaci pobyt

na zahrani¢ni univerzité

Univerzita: Jagellonska univerzita, Polsko

Program koordinovala pani Mgr. Dorota Krol, zastupkyné¢ kvestorky Jagellonské univerzity.

Utastnice monitorovaciho pobytu:

Ing. Jifina Mensikova, tajemnice FF UP

Mgr. Jana Hotédkova, tsek zahrani¢ni

Mgr. Agnes Hausknotzova, Gsek védy-doktorska studia
Dagmar Brancikova, studijni oddéleni

Ing. Andrea Wagnerova, ekonomické oddéleni

Ing. Iva Vélkova, persondlni a mzdové oddéleni

Program:
Lp. Tematy zagadnien DEKiA | BOSZ D‘;.LL’D DRiFEN: DN DSO
1 Joint i double degree programy w jezykach obcych
2 Oferta kursow dla Erasmus i innych studentow z zagranicy
3 Uznanie przedmiotow Z zagranicy
4 Organizacja studiow
5 Elekironizacja spraw studenckich
6 Komputeryzacja procesow ekonomicznych
7 Sposoby finansowania szczegolych wydzialow UJ wskazniki redystribucyi finansow
8 Finansowanie projektow, koszty posrednie
9 Organizacja dziatalnosci personalnych (centralizacja vs. decentralizacja dzialtalnosci)
10 Przyjmowanie pracownikéw miedzynarodowych (akty prawne)
11 iOrganizacja studiow doktoranckich
12 iOrganizacja studiéw doktoranckich (plany zaje¢, system kreditéw — punktow)

Utvar, pfijmeni, jméno a tituly:

DBKIiA Dziat Budzetowania, Kontrolingu i Analiz - Magdalena Wieide man
BOSZ Biuro Obslugi Studentow Zagranicznych - Mirostaw Klimkiweicz
DWM  Dziat Wspolpracy Migdzynarodowej - Halina Michalik

DRD Dziat Rozliczenh Dewizowych - Malgorzara Klita

DFiRBN Dziat Rozliczen i Finansowania banan Naukowych - Dorota Kly$
DN Dziat Naucznia - Agata Kozielska

DSO Dziat Sopraw Osobowych - Anna Zaporowska - Starzak
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Harmonogram:

Data spotkania; 12.08. | 12.08. : 12.08. | 13.08. | 13.08. | 13.08.
Godzina spotkania; 10:00 | 12:00 : 14:00 | 10:00 : 12:00 | 14:00
Miejsce spotkania: Collegium Novum,ul. Gol¢bia 24, pokéji nr6 | nr2l nr 8 nr44 i onrs

Miejsce spotkania: ul. Straszewskiego 27, I pi¢tro, pokoj: nr 121

Zemé a mésto odborné zahranicni staze: Polsko, Krakov
Datum zahajeni odborné zahranic¢ni staze: 11.8. 2014
Datum ukonéeni odborné zahranicni staze:14.8. 2014

Popis aktivit (min. 2 000 znaki véetné mezer):

Jagellonska univerzita (JU) byla zaloZena v roce 1364 a je nejstar$i polskou univerzitou a
druhou nejstarsi ve Stifedni Evropé (po UK). Studuje na ni pres 42 tis. student.

JU ma 7 212 zaméstnanct, z toho akademickych 3 844 - 689 profesori; 1 docenta; 1 735
lektorti; 742 asistenttl; 575 odbornych asistent; 79 uciteld a instruktort; 23 védeckych
pracovniki (knihovnici, archivari), dale 3 368 neakademickych pracovniki, to je 46,6%.
Jako zastupce fakultni administrativy néds zaujalo, ze neakademicti zaméstnanci maji taktéz
svého zastupce v senatu, ktery mé slozeni: 15 akademikl, 5 studentli, 2 doktorandy a 1
zastupce neakademikd.

1. Oddéleni rozpoctu, controlingu a analyz

Veskeré rozpoctovani (budgeting) je na JU praktikovan na centralni/rektoratni urovni pro
vSechny fakulty a utvary JU. Byla nam pfedvedena ukazka reportl podle jednotlivych ttvara.
Dostéavaji pravidelné informace, kolik financi jim jesté zbyva (na FF UP je obdobna praxe).
Odlisné od UP je zejména, Ze fakulty maji své bankovni uéty. Rozpocet za JU ¢ini 703 tis.
zlotych, coz je cca 4,8 mld. K¢. Zaujala nas, Ze finan¢ni a HR procesy podporuje taktéz
systém SAP, a tak jsme méli mozZnost porovnat systém transakci, ktery je upraven na mistni
podminky. Cislovani zdrojii a samostatnych projekti je nejen numericky jako na UP, ale i
alfabeticky.

2. Oddéleni zahrani¢nich studenti, oddéleni mezinarodni spoluprace

Setkéani se zastupkyni Oddé€leni mezinarodnich vztahti (Dziat Wspdtpracy Miedzynarodowej
UJ) pani Halinou Michalik a se zastupcem Kancelafe pro zaleZitosti zahrani¢nich studeni
(Biuro Obstugi Studentow Zagranicznych) panem Klimkiewiczem probéhlo dne 12. 8.
dopoledne v prostorach rektoratu UJ, rozprava trvala asi 2,5 hodiny. Hlavnim tématem
schiizky byla pfedev§im organizace zahrani¢nich zalezitosti na UJ. Kromé& tohoto
vSeobecného tématu bylo dalSim pfedmétem zdmu napf. fungovani vyménnych
zahrani¢ni studenty a uznavani predméta ze zahranici.

Dulezitym rozdilem v této agendé na UJ a UP je to, ze na UJ je zahrani¢ni agenda fizena
centralné, tj. 1 hlavni centrum zajistuje velkou ¢ast administrativnich véci 15 fakultam (!!!),
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kdezto na UP je toto feSeno cCastecné jak na RUP, tak znacna cast administrativy i na
jednotlivych fakultach, a dokonce i katedrach. Dal§im dilezitym rozdilem je, Ze se zahrani¢ni
vyjezdy nefesi elektronicky. Zatim. Pro tuto agendu vSak UJ chystd novou aplikaci v rdmci
jejich elektronického programu pro studijni agendu (USOS).

Naskok ma UJ pted UP v poctu joint a double degree programi. V tomto ohledu je UJ
aktivngjsi.

3. Oddéleni financovani vyzkumu

Zde nam byl pfedveden model v SAP, jak alokuji ndklady na jednotlivé typy projekti a
zejména rezijni naklady. Jejich metoda je podobna systému na VUT v Brné. Jsou vytvoieny
skupiny typt projektd, ve kterych je urceno, ze kterych nakladovych Gcti a kolika procenty
vstupuji do kone¢ného transportu dat, které se dé€la jednou mési¢né. na JU maji pies 1000
projektll. VeSkera agenda je opét centralizovana a servisovana tedy jednotné.

4. Oddéleni studijni a oddéleni doktorské agendy

Pracovnici odde€leni se zabyvaji predpisy tykajicimi se bakalaiského, navazujiciho i souvislého
magisterského, doktorského a postgradudlniho studia. Vydavaji diplomy a dodatky diplomi
absolventim vSech fakult univerzity. Zabezpecuji materialni pomoc studentim i doktorandim.
Rovnéz jsou odpovédni za zdravotni pojisténi studentdi i doktorandu starSich 26 let. Zajimavy je
program MOST, coz je vyménny univerzitni program mezi polskymi univerzitami a toto oddéleni jej
koordinuje na centralni tirovni.

Univerzita pro veskerou evidenci studentli pouziva elektronicky systém USOS (Uniwersytecki Systém
Obslugi Studiow). Studenti, podobné jako studenti UPOL maji moznost si své udaje ve studijni
agend¢  STAG spravovat  pfes  portdl, maji  pfistup ke svym  informacim
pies https://www.usosweb.uj.edu.pl. Pani Aleksandra Jankowska, vedouci sekce vzdélavani, nam
umoznila do tohoto systému nahlédnout.

Studenti musi své bakalafské studium uzaviit béhem tfi let, navazujici béhem dvou. Za jeden
akademicky rok musi splnit 60 kreditd. Pokud jim kredity chybi, mohou si pfedmét splnit
v nasledujicim roce, ale uz za uplatu. Poplatky za nadstandardni dobu studia se tudiz na JU fesit
nemusi, jakmile student béhem tii resp. dvou let studium neuzavte, studium je mu ukonceno. Nékteré
studijni obory se daji studovat zdarma, jiné jsou ale zpoplatnény od poc¢atku studia — uchazec si jiz pfti
podani ptihlasky zvoli, zda bude studovat placeny nebo neplaceny obor.

Zajimava byla informace tykajici se vydavani diplomt a dodatkdi diplomt. Veskeré diplomy se
studentiim celé JU pfedavaji na tomto oddéleni. Pro bakalafe ani pro magistry se nekonaji zavérecné
slavnostni promoce. Ty jsou urCeny pouze pro absolventy doktorandského studia. Diplomy jsou
opatfeny fotografii absolventa a vydavaji se za tplatu 100 zlotych v péti vyhotovenich — jeden original
a 4 overené kopie (jedna kopie zistavana na JU, 3 dostane absolvent).

Postgradualni studium je uréeno pro vSechny zijemce, ktefi si chtéji rozsifit vzdélani
v riznych oborech studia. Je placené a je ukon¢eno vydanim diplomu.

Doktorské studium je obvykle Ctytleté. Doktorandi nemaji nadrok na mésic¢ni stipendium, ale
jen na mimotadna stipendia za Gc¢ast v projektech, publika¢ni ¢innost apod. Jednotlivé fakulty
maji rozdilna kritéria v pfidélovani stipendii. Doktorské studium kon¢i slavnostni promoci
a absolventi ziskavaji titul PhD.
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5. Osobni oddéleni

Na osobnim oddéleni jsme méli moznost porovnat vedeni osobni a mzdové agendy
a zamestnavani zahrani¢nich pracovniki. Veskera osobni a mzdova agenda je zpracovavana
na rektoraté UP a tudiz veSkeré pravomoce ma rektor UP (rozhoduje o pracovnich pomérech,
vyhlaSovani vybérovych fizeni, atd...). Pfeneseni mnoha administrativnich ukoni na
zameéstnance JU (napf. dochdzkovy systém, ktery si kazdy zaméstnanec vede sam a nasledné
se pieklapi do systému SAP) umoziuje toto centralniho vedeni osobni a mzdové agendy. Dale
jsme projednavali odliSnosti dané zékony jednotlivych zemi, jako napf. rozdil v poctu
dovolenych, mimofadnych odmén (pracovni vyroci), odchody do dichodu, ale také otazky
tykajici se zaméstnavani zahraniCich pracovnikl. Okrajové jsme se dotkli hodnoceni
zameéstnancu.

V ivodu kazdého setkani/jednani byl také predstaven projekt Networking praktického
managementu pro oblast tercidrniho vzdélavani a byly pfedany propagacni materidly
o projektu a o Palackého univerzité a mésté Olomouci.

Cesta byla realizovana v ramci projektu ,,Networking praktického managementu pro oblast
terciarniho vzdélavani, reg. ¢.: CZ.1.07/2.4.00/17.0060.

Piinos a prevod know-how (v bodech):
- moznost porovnani centralizovaného (JU) a decentralizovaného (UP) systému osobni
a mzdové agendy; propracovangj$i propojeni systému SAP s uZivatelskou univerzitni
siti

Budouci spoluprace (v bodech):
- Moznost konzultace s vySe uvedenymi osobami v poZadované oblasti
- Moznost pozvani na konference k fizeni VS, fakulty apod.
- Pfedjednéna spoluprace s fakultou filozofie (odlisné katedry od UP)

Jizdné 1 ubytovani (véetné¢ snidan€) bylo hrazeno ptedem, kartou UP. V hotovosti byl
zaplacen doplatek jizdného 2 x 150,- K¢ (doklady jsou u cestovnich piikazi J. MensSikové
a A. Wagnerové).

V Olomouci dne 18. srpna 2014.



