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Networking praktického managementu pro oblast terciarniho vzdélavani reg. ¢.:
CZ.1.07/2.4.00/17.0060

ZAVERECNA ZPRAVA Z TUZEMSKE STAZE
Katedra (pracovisté): Katedra asijskych studii Filozofické fakulty UP v Olomouci
Prijmeni, jméno a tituly: Raskova Jitka, Bc.
Datum zahajeni staze: 3. 5. 2012
Datum ukonéeni staze: 4. 5. 2012
Instituce/firma, kde staz byla realizovana: Fakulta socialnich véd FF UK v Praze

Popis aktivit (min. 2 000 znakd v€éetné mezer):
1. den

Studijni staz jsem zahajila 3. 5. 2012 v Institutu sociologickych studii FF UK v Praze —
Jinonicich. Tajemnici institutu pani J.Zilkovou jsem byla sezndmena s vedenim,
personalnim obsazenim a organizacni strukturou institutu, pod néz spadaji dvé
samostatné katedry - Katedra sociologie a Katedra vefejné a socialni politiky.
V dopolednich hodinach jsem byla pfitomna na pracovistich vedeni institutu, kde
jsem ziskavala védomosti o manazerskych ¢&innostech, systému hospodafreni,
personalni politice institutu a také o zplsobech koordinace aktivit a komunikaci mezi
jednotlivymi katedrami institutu. Odpoledne jsem pokraCovala ve stazi nejprve na
sekretariatu Katedry sociologie a poté na sekretariatu Katedry vefejné a socialni
politiky. Na obou pracovistich jsem byla seznamena s administrativni agendou
sekretariatu, s konkrétnimi pracovnimi €innostmi sekretafek kateder, se systémem a
naplni vyuky na jednotlivych studijnich oborech. Prvni den studijni staze jsem
zakondcila prohlidkou knihovny Institutu sociologickych studii FF UK s moznosti studia
odbornych publikaci.

2. den

V patek 4. 5. 2012 jsem pokracovala studijni stazi v budové Fakulty socialnich véd FF
UK na Smetanové nabfezi v Praze, ve které sidli vedeni fakulty, dékanat a Institut
komunika¢nich studii a Zurnalistiky. Tajemnik fakulty Ing. J. Kolek mé& nejprve
seznamil s pedagogickou, ekonomickou a vyzkumnou cinnosti fakulty jako celku a
poté hovofil o spolupraci Fakulty socialnich studii s ostatnimi fakultami FF UK.
Podrobné mé informoval o vdech mozZnostech a formach studia v socialné-védnich
oborech, které fakulta nabizi - ekonomii, komunikacnich studiich, mezinarodnich
teritorialnich studiich, politologii a sociologii. Nasledné jsem absolvovala kratkou staz
na vSech oddélenich dékanatu — studijnim, personalnim, ekonomickém, na oddéleni
védy, oddéleni zahrani¢nich stykl a public relation. Staz byla zakon€ena prohlidkou
uCeben, pracoven a zasedacich mistnosti budovy, v€etné nové zrekonstruované
podzemni knihovny FSV FF UK.
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PfFinos a prevod know-how (v bodech):

Odborna stranka kompetenci u¢astnika:

zpracovani studijni agendy pfi ukon&eni studia (vypocet kreditu, kontrola studijnich
povinnosti, pfiprava protokoll k SZZK) nespada do kompetence studijniho oddéleni
fakulty, provadéji ji pfimo sekretarky jednotlivych kateder FSV UK a studijni oddéleni
provadi pouze kontrolu spravnosti udaju

sekretarky kateder FSV UK jsou zodpovédné za uréeni terminl, organizaci a pribéh
SZZK, osobné se ucastni statnich zavére€nych zkousek ve zkusebni komisi
komunikace sekretarek kateder se studenty probiha pisemnou formou (e-maily),
nejsou uréeny Ufedni hodiny pro osobni jednani se studenty

byly zruSeny papirové indexy a pIné se vyuziva elektronicka administrace studia, jak
ze strany posluchacq, tak fakultni administrativy

studenti a zaméstnanci FSV UK vyuzivaji elektronicky studijni informaéni systém SIS,
ve kterém je k dispozici nejen veskera studijni agenda studentu UK, ale také pfistup
do centralniho katalogu knih a dokumentd (CKIS), informace o pfijimacim fizeni,
pozvanky ke statnim zkouskam a obhajobam &i evidence pofadanych kurzl a akci

ManaZzerska stranka kompetenci u€astnika:

¢lenéni FSV UK na pét institutll a dvé vyzkumna centra pfispiva k efektivnimu Fizeni
a organizaci dil€ich slozek fakulty

ucelné nakladani s finanénimi zdroji FSV UK je zajiStovano pomoci optimalniho
systému zadavani vefejnych zakazek a jejich elektronickym zvefejfiovanim

vyrazné pozitivnim prvkem Fizeni FSV UK je pfechod na motivaéni vykonové
odménovani vSech pracovnikl fakulty

Kontaktni udaje (nazev, pfijmeni, e-mail a dalSi relevantni udaje) na supervizora a

firmu:

Ing. Jindfich Kolek, MBA
tajemnik Fakulty socialnich véd
Univerzity Karlovy v Praze
e-mail : kolek@fsv.cuni.cz

Souhlas: Odevzdanim této zpravy souhlasim s jejim zvefejnénim na webu projektu
www.upgrade.upol.cz
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UPgrade

Networking



